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Comment certifier mon espace professionnel sur MyGuichet.lu 

Connectez-vous à MyGuichet.lu avec votre moyen d’authentification, puis accédez à votre espace professionnel. 

Sur la page d’accueil de votre espace professionnel, cliquez sur l’onglet « Mon profil d’espace ». 
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La page Mon profil d’espace s’ouvre. 

Dans la rubrique à votre droite, cliquez sur « Certifications » afin d’ajouter votre code d’accès et certifier votre espace. 
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Vous êtes redirigé vers la page où se trouvent vos certifications. 

Si aucun code n’a encore été renseigné, le message « Vous n’avez obtenu aucun mandat d’accès actuellement » apparaît. 

Cliquez alors sur « Ajouter une certification via code d’accès ». 
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Dans la liste, recherchez la démarche intitulée : « Ministère de l’Éducation nationale, de l’Enfance et de la Jeunesse – MENJE – 

Développement professionnel – Formation continue », puis cliquez sur « Gérer ». 

 

 

 

  



 
5 

 

Saisissez le code d’accès que vous avez reçu par courrier, puis cliquez sur « Ajouter » pour confirmer. 

 

 

Une fois ces étapes réalisées, votre espace professionnel est certifié. Vous pouvez alors inscrire le personnel encadrant 

de votre structure aux formations du dispositif de développement professionnel via Plattform’ et MyGuichet.lu. 


